
Ausbildung zum Medizinischen Fachangestellten (MFA)

(m/w/d)
Medizinische Fakultät, Erlangen, TVA-L BBiG, Vollzeit, Befristete Anstellung: 36 Monate,

Bewerbungsschluss: 08.01.2025

Ihr Arbeitsplatz

In unserer Poliklinik des Instituts für Arbeits-, Sozial- und Umweltmedizin der Medizinischen Fakultät

der Friedrich-Alexander-Universität Erlangen-Nürnberg (FAU) bieten wir unterschiedliche

Sprechstunden in den Bereichen Arbeits-, Umwelt- und Sozialmedizin an. Weitere Schwerpunkte bilden

die berufsgenossenschaftlichen Atemwegssprechstunden sowie Begutachtungen für öffentliche

Auftraggeber und Gerichte. Der Betriebsärztliche Dienst (BÄD) ist für die betriebsärztliche Betreuung

aller Mitarbeitenden des Universitätsklinikums Erlangen und der Universität Erlangen-Nürnberg

(insgesamt ca. 12.000 Beschäftigte) sowie der Studierenden der medizinischen Fakultät zuständig. Er

setzt sich für den betrieblichen Gesundheitsschutz ein, berät unter anderem die Beschäftigten, den

Arbeitgeber und die Personalräte in Fragen des Arbeits- und Gesundheitsschutzes und

sozialmedizinischen Fragen.

Wir haben einiges zu bieten: Unsere Benefits

Regelmäßiger Stufenanstieg und steigendes Gehalt nach Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst

der Länder (TV-L) bzw. Besoldung nach BayBesG sowie zusätzliche Jahressonderzahlung

Urlaubsanspruch von 30 Tagen pro Kalenderjahr bei fünf Arbeitstagen pro Woche, mit

zusätzlichen freien Tagen am 24. und 31. Dezember

Flexible Arbeitszeitregelungen und -modelle sowie die Möglichkeit, Mehrarbeit durch Freizeit

auszugleichen

Betriebliche Altersversorgung und vermögenswirksame Leistungen

Familienfreundliche Umgebung mit Ferien- und Kinderbetreuungsangeboten

Ihre Aufgaben

Erlernen, Unterstützung und Mitarbeit bei den Themen:

Verwaltungsarbeiten: Patientenanmeldung und -aufnahme, Terminplanung und -organisation,

telefonische und schriftliche Kommunikation mit Patienten, Kliniken, Laboren, ambulanten

Behandlern und Berufsgenossenschaften, EDV, Dokumentation bei Untersuchungen,

Archivierungstätigkeiten und gegebenenfalls Arzbriefschreiben nach Diktat

Vorbereitung und Durchführung von Untersuchungen und Impfungen: Blutentnahmen, Sehtest,

Hörtest, EKG, Blutgasanalysen, (Spiro-) Ergometrie, Spirometrie, Bodyplethysmographie,

unspezifische und spezifische bronchiale Provokationstests, Prick-/Scratch-Test

Betreuung und Durchführung von Untersuchungen bei Versicherten während arbeits- und
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sozialmedizinischer Begutachtungen, in den verschiedenen Sprechstunden und während

arbeitsmedizinischer Vorsorgen

Instandhaltung und Verwaltung des Praxisinventars sowie der Verbrauchsmaterialien,

Sicherstellung der Hygiene und Gerätedesinfektion

Assistenz bei ärztlichen Aufgaben, ggf. Mitarbeit bei medizinischen Studien sowie Mitwirkung in

der Ersten Hilfe

Weiterbearbeitung und Versand von Untersuchungsmaterial, z.B. Abseren

Ihr Profil

Gute Mittlere Reife (Realschule/M-Zug) wünschenswert

Grundlegende EDV-Kenntnisse

Sehr gute Deutschkenntnisse (mind. C2-Niveau) sowie gute Englischkenntnisse (mind. B1-

Niveau)

Empathie und respektvoller Umgang mit den Patienten, Freude am Umgang mit Menschen

Motivation, Zuverlässigkeit sowie Teamfähigkeit

Neugier und Bereitschaft zum Erlernen der Ausbildungsinhalte

Stellenzusatz

Bei entsprechender Eignung ist eine Perspektive auf eine Weiterbeschäftigung gegeben.

Interessiert?

Die vollständige Stellenausschreibung sowie alle

Infos zum Bewerbungsverfahren finden Sie hier:
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